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FORMULAIRE DE DEMANDE D’AUTORISATION D’ORGANISER 
UNE MANIFESTATION RASSEMBLANT DU PUBLIC 

(Tout dossier incomplet ne pourra être traité par les services de la mairie) 
 
 
Nom de la ou des associations organisatrices :  
 
…………………………………………………………………………………..  
 
 
Nom de la manifestation :  
 
…………………………………………………………………………………..  
 
 
Date :  
 
………………………………………………………………………………….. 

 

 oui  non 
Demande de matériel 
 

  

Demande d’arrêté municipal  
 

  

Demande d’autorisation d’ouvrir un débit 
de boisson temporaire 
 

  

Demande de réservation d’une salle 
communale 
 

  

Occupation du domaine public 
 

  

Demande de communication  
 

  

 

Ce formulaire est à déposer à la mairie de Villeneuve-sur-Yonne au plus tard deux mois avant le 
début de l’événement. Malgré ce délai, de nombreuses manifestations sont organisées chaque 

année sur la commune. Afin de garantir un traitement équitable et une bonne organisation, la Ville 
se réserve le droit de ne pas instruire les demandes transmises hors délai. 

 

 



 
SERVICE VIE ASSOCIATIVE ET SPORTIVE   03 86 87 62 24 /   association@villeneuve-yonne.fr 

 

2 
 

INFORMATIONS GÉNÉRALES 
 

Dénomination de la manifestation : ………………………………………………………………………………………………. 

Nature : 

□ Sportive  
(joindre l’attestation de dépôt 
du dossier auprès de la 
préfecture) 

□ Culturelle  
 

□ Festive  

□ Kermesse (association de 
parents d’élèves) 
 

□ Vide-grenier  
 

□ Associative 
 

□ Commerciale  
 

□ Autres (à préciser) :  
…………………………………………………………….……………………. 
 

Nota : Dans le cadre d’une manifestation sportive comportant plus de 100 participants vous devez effectuer une déclaration à l’aide du 
formulaire CERFA adapté 
 
Dates (ou périodes) : ……………………………………………………………….. 
 
Horaires : ………………………………………………………………..  
 
Estimation du public attendu sur toute la durée de la manifestation : …………………………………………… 

Précisions relatives aux dates et horaires :  

• Installation de la manifestation :  
Type d’aménagement : ……………………………………………………………….. 
 
Date et heure de montage : …………………………… / Date et heure de démontage : …………………………… 
 

• Accueil du public :  
Date : ……………………………………………………………….. 
 
Heure d’ouverture : …………………………………… / Heure de fermeture : …………………………………… 
 

Nom, prénom du représentant : …………………………………………………………………………………………. 
Adresse : …………………………………………………………………………….....................................................  
Tél : ………………………………………………………………………………………  
Mail : ……………………………………………......................................... 
 
Personne à contacter lors de la manifestation (NOM, prénom) : ……………………………………….. 
Tél : ………………………………………………………………………………………  
Mail : ……………………………………………......................................... 

Nota : Vous pouvez joindre un dossier de présentation de votre évènement.  
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LIEU DE LA MANIFESTATION 
 
 
Salles communales (cochez la case) :  
 

□ SALLE DES ASSOCIATIONS - LEMOCE FRAIX  
11 rue Lemoce Fraix, 89500, Villeneuve-sur-Yonne  

□ SALLE POLYVALENTE 
29 Rue Saint-Savinien, 89500 Villeneuve-sur-Yonne 

□ ESPACE CULTUREL JEAN-PIERRE PINCEMIN – THÉÂTRE 
25 Rue Carnot, 89500 Villeneuve-sur-Yonne 

□ GYMNASE ÉMILE CHICANNE  
Rue Saint-Savinien, 89500 Villeneuve-sur-Yonne 

□ GYMNASE CHATEAUBRIAND  
Rue de Beaulieu, 89500 Villeneuve-sur-Yonne 

□ DOJO  
Rue Saint-Savinien, 89500 Villeneuve-sur-Yonne 

 

Convention à télécharger sur le site internet en PDF : www.villeneuve-yonne.fr ou disponible en 
version papier à l’accueil de la mairie de Villeneuve-sur-Yonne. 

Un état des lieux sera réalisé avant et après l’utilisation des locaux. En cas de dégradation, de non-
respect des conditions d’utilisation ou de constat d’anomalie, les frais de remise en état pourront être 
facturés à l’organisateur. 

POUR INFORMATION :  

• Gratuité du théâtre de l’espace culturel Pincemin et de la salle Lemoce Fraix aux associations 
de Villeneuve sur Yonne. 

• Gratuité de la salle polyvalente aux associations de Villeneuve-sur-Yonne deux fois par an.  
• Gratuité des salles municipales aux associations hors Villeneuve sur Yonne lorsqu’il s’agit de 

manifestations organisées en partenariat avec la commune.  

 
 
Lieux extérieurs :  
 

• Adresse et lieu du déroulement : ………………………………………………………………………………………….  
 

…………………………………………………………………………………………………................................................  
 
…………………………………………………………………………………………………................................................  

  

 

https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=/maps/place//data%3D!4m2!3m1!1s0x47ef06344d484f83:0x5b95a60279d729f8%3Fsa%3DX%26ved%3D1t:8290%26ictx%3D111&ved=2ahUKEwi0tseJ146VAxVCVqQEHd3QC-YQ4kB6BAhFEAM&usg=AOvVaw28l7qlaiAF5EH2AmWFZ1zK
https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=/maps/place//data%3D!4m2!3m1!1s0x47ef074ab5d693f5:0x64f5084acbf40d67%3Fsa%3DX%26ved%3D1t:8290%26ictx%3D111&ved=2ahUKEwiUu63u146VAxVqAvsDHQ4cC60Q4kB6BAgjEAM&usg=AOvVaw2-EEtWtKyGJljodE77Koyk
http://www.villeneuve-yonne.fr/
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DEMANDE DE MATÉRIEL 

POUR LES ASSOCIATIONS 
N.B. : le matériel est mis à disposition en fonction du stock disponible. 
La demande est à présenter 1 mois avant le début de la manifestation. 

Type de manifestation : 
Lieu de la festivité / Date de la festivité : 
Nom de l’association et Responsable : 
Adresse, CP, Ville :  
N° de tél. :  
Mail :  

 

MATÉRIEL SOUHAITÉ 
Soyez précis dans vos demandes (types : barrières, chaises, tables…en y indiquant la quantité) 

 
…………………………………………………………………………………………………...............................................………………………
…………………………………………………………………………................................................………………………………………………
…………………………………………………...............................................………………………………………………………………………
…………………………................................................………………………………………………………………………………………………
…...............................................…………………………………………………………………………………………………........................
........................…………………………………………………………………………………………………...............................................…
………………………………………………………………………………………………................................................…………………………
………………………………………………………………………...............................................…………………………………………………
………………………………………………................................................…………………………………………………………………………
………………………...............................................…………………………………………………………………………………………………..
..............................................…………………………………………………………………………………………………............................
...................…………………………………………………………………………………………………................................................……
……………………………………………………………………………………………...............................................……………………………
……………………………………………………………………................................................…………………………………………………… 
Date de la demande : 
 
Signature du demandeur :  
 
 

 

 
DIRECTION DES 
SERVICES 
TECHNIQUES 8 
Rue de l'Usine à 
Gaz, 89500 
Villeneuve-sur-
Yonne 

Cadre réservé aux services techniques municipaux pour la réponse :  
□ Matériel indisponible  

□ Matériel disponible  

Décision :  

……………………………………………………………………………………………………………………………………...................... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………...................... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………..................... 

Signature du responsable : 

Fait à : 

 

https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=/maps/place//data%3D!4m2!3m1!1s0x47ef0624c2226f45:0x8edb9234c0a7054f%3Fsa%3DX%26ved%3D1t:8290%26ictx%3D111&ved=2ahUKEwif2qT66Y6VAxW6NPsDHfEQFn8Q4kB6BAg8EAM&usg=AOvVaw1phir2TV7RWnCEvD3stVZn
https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=/maps/place//data%3D!4m2!3m1!1s0x47ef0624c2226f45:0x8edb9234c0a7054f%3Fsa%3DX%26ved%3D1t:8290%26ictx%3D111&ved=2ahUKEwif2qT66Y6VAxW6NPsDHfEQFn8Q4kB6BAg8EAM&usg=AOvVaw1phir2TV7RWnCEvD3stVZn
https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=/maps/place//data%3D!4m2!3m1!1s0x47ef0624c2226f45:0x8edb9234c0a7054f%3Fsa%3DX%26ved%3D1t:8290%26ictx%3D111&ved=2ahUKEwif2qT66Y6VAxW6NPsDHfEQFn8Q4kB6BAg8EAM&usg=AOvVaw1phir2TV7RWnCEvD3stVZn
https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=/maps/place//data%3D!4m2!3m1!1s0x47ef0624c2226f45:0x8edb9234c0a7054f%3Fsa%3DX%26ved%3D1t:8290%26ictx%3D111&ved=2ahUKEwif2qT66Y6VAxW6NPsDHfEQFn8Q4kB6BAg8EAM&usg=AOvVaw1phir2TV7RWnCEvD3stVZn
https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=/maps/place//data%3D!4m2!3m1!1s0x47ef0624c2226f45:0x8edb9234c0a7054f%3Fsa%3DX%26ved%3D1t:8290%26ictx%3D111&ved=2ahUKEwif2qT66Y6VAxW6NPsDHfEQFn8Q4kB6BAg8EAM&usg=AOvVaw1phir2TV7RWnCEvD3stVZn
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                DEMANDE D’AUTORISATION 

          TEMPORAIRE DE DÉBIT DE BOISSONS 
L’imprimé dûment rempli est à retourner au service de la police municipale. 

La demande est à présenter 1 mois avant le début de la manifestation. 
Adresse : 6, place de la République 89500 Villeneuve-sur-Yonne 

Mail : policemunicipale@villeneuve-yonne.fr 
Tél. : 03.86.87.33.58 ou 07.57.43.74.32 

 
Date de la demande : ………. / ………. / ………. 

Je soussigné(e) (responsable de l’association), ………………………………………….......................................... 

Adresse : .................................................................................................................................................. 

Numéro de téléphone : ............................................................................ 

Mail : ...................................................@................................................... 

 

Nom de la manifestation : ....................................................................................................................... 

Nom de l'association : .............................................................................................................................. 

Adresse : ................................................................................................................................................... 

Mail : ...................................................@................................................... 

 

Ai l'honneur de vous prier de bien vouloir m'autoriser à ouvrir un débit temporaire de boissons.  

Le ………. / ………. / ………. 

 

De ………….. heures à …………..heures.  

À l'occasion de  ........................................................................................... (Motif de la manifestation).  

...................................................................................................................... (Lieu de la manifestation).  

 

Nombre(s) d’autorisation(s) déjà obtenue(s) dans l’année : ................................................... 

 

Signature du demandeur :  
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                 DEMANDE D’AUTORISATION 
(Autorisation d’occupation du domaine public, Arrêté de circulation et de 

stationnement…) 

L’imprimé dûment rempli est à retourner au service de la police municipale. 
La demande est à présenter au moins 15 jours avant le début de la manifestation. 

Adresse : 6, place de la République 89500 Villeneuve-sur-Yonne 
Mail : policemunicipale@villeneuve-yonne.fr 

Tel : 03.86.87.33.58 ou 07.57.43.74.32 

Nota : Tous les champs sont obligatoires. 

Nom de l’association : ……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
Nom / Prénom du Responsable  : …………………………………………………….……………………………………………............ 
 
Date de naissance : ………………………………. Lieu de naissance : …………………………………………………………………….  
 
Adresse : ................................................................................................................................................... 
 
Mail : …………………………………………………………………………………………….Tel : …………………………………………………… 
 
Nature précise de la demande pour la manifestation : 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 
Lieu(x) de la manifestation : ...................................................................................................................... 
 
Nom et prénom du propriétaire : .............................................................................................................. 
 
Date de la manifestation : Du ………. / ………. / ………. au ………. / ………. / ………. 
 
Observation(s) : ......................................................................................................................................... 

Objet de la demande : (cocher la/les case/s correspondante/s) 
  
☐ Interdiction de circuler                    ☐ Réservation emplacement de stationnement 
☐ Stationnement engin, grue, camion toupie  
      benne, camion benne, nacelle,* 

☐ Circulation alternée :  
☐ feux tricolores                ☐ manuellement 

☐ Interdiction de stationner ☐ Autre : ________________________ 
☐ Utilisation d’éléments pyrotechniques  
Si oui, dépôt du dossier auprès de la préfecture sur la 
plateforme de télé déclaration 

☐ Utilisation de drone  
Si oui, renseignements et dépôt de dossier (CERFA…) 
auprès de la sous-préfecture au moins un mois avant 
la date de la manifestation.  
 

 
 
 Date et signature du demandeur (association) : 
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DEMANDE EN COMMUNICATION 
 

La communication est un élément essentiel à la réussite d’une manifestation. Afin de permettre au 
service communication de relayer efficacement les événements organisés sur le territoire, les 
associations sont invitées à transmettre l’ensemble des informations nécessaires dans les délais 
impartis. 

L’envoi des affiches et supports de communication est obligatoire au minimum un mois avant le 
début de la manifestation. Les affiches devront être transmises en format PDF à l’adresse suivante : 
association@villeneuve-yonne.fr. Tout document reçu hors délai pourra ne pas être diffusé sur les 
différents supports de communication de la Ville. 

Selon les informations fournies et les délais de réception, la Ville pourra assurer une diffusion sur ses 
différents canaux : site internet, réseaux sociaux, panneaux lumineux, magazine municipal et autres 
supports de communication municipaux. 

Il est important de rappeler que le service communication ne peut rechercher lui-même les 
informations relatives aux manifestations associatives. Les associations sont donc responsables de la 
transmission des renseignements, visuels, horaires, lieux, contacts et éléments nécessaires à leur 
promotion. En l’absence d’informations transmises par l’organisateur, aucune communication ne 
pourra être réalisée par la Ville. 

Concernant le magazine municipal, la publication d’un article ou d’une annonce n’est pas 
automatique. La Ville de Villeneuve-sur-Yonne se réserve le droit de sélectionner les contenus publiés 
en fonction de sa ligne éditoriale, de l’intérêt général de l’information, de l’espace disponible et du 
calendrier de parution. 

Dans le cadre du soutien apporté par la Ville à une manifestation, les organisateurs sont invités à 
faire apparaître le logo de la Ville de Villeneuve-sur-Yonne sur leurs supports de communication. 

La Ville se réserve enfin le droit de ne pas instruire ou diffuser les demandes de communication reçues 
hors délai ou incomplètes. 

 

 

 

 

 

mailto:association@villeneuve-yonne.fr
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PIÈCES À JOINDRE AU DOSSIER 
 

 

• Convention de la réservation de salle demandée (à envoyer à accueil@villeneuve-yonne.fr). 
 

• Affiche de l’événement en format PDF (à envoyer à association@villeneuve-yonne.fr). 
 

• Programme détaillé de la manifestation. 
 

• Dossier de sécurité pour tout événement pouvant accueillir de 1 500 à 5 000 personnes.  
 

• Plan d’implantation de la manifestation (sono, tribunes, chapiteaux, …). 
 

• Le tracé du ou des parcours (s’il s’agit d’une manifestation sportive). 
 

• Attestation de responsabilité civile. 

 

DOSSIER à envoyer à :  

association@villeneuve-yonne.fr 

accueil@villeneuve-yonne.fr 

 

 

CADRE RÉSERVÉ AU SERVICE VIE ASSOCIATIVE ET SPORTIVE 
 

Reçu le :   
 

mailto:accueil@villeneuve-yonne.fr
mailto:association@villeneuve-yonne.fr
mailto:accueil@villeneuve-yonne.fr

